Jednotné mésicni hlaseni zaméstnavatele
v KelSQL / KelEXPRESS / KelMINI / KelSTART (od verze 2026.03.25)

Popisy poli pro jednotné mésic¢ni hlaSeni zaméstnavatele (JMHZ) a pro registraci zaméstnanct (REGZEC) jsou
v programu zpravidla zabarveny hnéde.

Import OIC a ID pracovnépravniho vztahu (IDPPV) z CSV souboru

OIC (v Seznamu zaméstnanct) a ID pracovnépravniho vztahu (v Seznamu pracovnich pomérii) Ize naplnit hromadné

z CSV souboru CSSZ volbou Speciality v Seznamu pracovnich poméri — |_| Import OIC (IKMPSV) a IDPPV. Zadejte
cestu k CSV souboru a stisknéte Import. Udaje se napini do seznamu zamé&stnanctl a seznamu pracovnich poméra podle
rodného ¢isla a druhu vydéleéné €innosti (musi byt vyplnén v editaci pracovnich pomérl v zalozce Typ). Import Ize
provadét opakované, z CSV souboru se vzdy doplni pouze nové udaje.

Prislusny CSV soubor si stahnéte z https://eportal.cssz.cz/web/portal/-/sluzby/seznam-zamestnancu.

Formular pro zjisténi udaji od zaméstnancu

V levém hornim rohu Seznamu zaméstnancti je tladitko Udaje pro JMHZ, REGZEC, které vygeneruje XLS soubor
s pfedvypinénym jménem a OIC oznadeného zaméstnance. FormulaF mlZete vytisknout nebo odeslat zaméstnanci
k vypInéni tdajti. FormulaFe pro v8echny zaméstnance naraz vygenerujete kliknutim pravym tlagitkem mysi na tlagitko Udaje
pro JMHZ, REGZEC. XLS soubory pro jednotlivé zaméstnance se ulozi do slozky nastavené v Sestavy — Prehled o vysi
pojistného.

Dohlaseni udaju zaméstnancu do 30.4.2026

V obdobi 1.4. — 30.4.2026 je nutné dohlasit udaje o jiz pfihlaSenych zaméstnancich. V nabidce Personalistika —
Registrace zaméstnanci (REGZEC, ONZ) stisknéte tlacitko Generovani podkladd, zvolte Akce 3 — zména udaji
zaméstnance a do Datum platnosti akce ke dni (oprava ze dne) zadejte aktualni datum.

PFed generovanim podklad(i je pro bezproblémové podani nutné k b&znym udajum (Adresa, RC, Misto narozeni, ...)
doplnit nasledujici udaje:

Seznam zaméstnancu

Stat narozeni na zalozce Osobni udaje. Pokud je stat prazdny, v hlaSeni se doplni CZ.
Nejvyssi dosazené vzdélani podle KKOV vyberte ze seznamu na zalozce Ostatni; u dohod o provedeni prace (DPP)
staci zadat A.

Seznam pracovnich poméru

Funkce na zalozce Zafazeni = nazev pracovni pozice v pracovni smlouvé.
Misto vykonu prace dle smlouvy na zaloZce Zafazeni — mista zadejte do Ciselniku kliknutim na l-)a M
Kéd obce (2UJ) na zalozce Zafazeni — kody obci zadejte do Eiselniku Kliknutim na -] a (AN po zadani nazvu mista

vykonu prace kliknéte na Ii’ a vyckejte na zobrazeni seznamu, ze kterého vyberte pfislusnou obec. Pfi zméné zafazeni od
urcitého data zadejte Nové zarazeni do podzalozky Evidence zarazeni, zde uvedte nové Udaje a datum Zarazeni od.

Kod klasifikace zaméstnani na zaloZce Statistika — pouZivané kédy zadejte do Eiselniku kliknutim na &) a \MI Seznam
kodu je k dispozici na http://www.cz-isco.cz/ nebo v XLS souboru, ktery otevrete ikonou I@l nalevo od pole.

Nasledujici udaje zadejte, pouze pokud se lisi od implicitnich hodnot, které se v hlaSeni doplni automaticky:

Pracovni rezim na zalozce Typ — neni-li zadan, v hlaSeni se dopini 1 — jednosmérny.

[¥] Nepretrzity provoz na zéloZce Typ — standardné je parametr vypnuty v editaci PP i v hlaseni.

Vedeni nebo fizeni dalSich zaméstnancl na zaloZce Statistika — neni-li zadan, v hlaseni se doplni kod N — Ne.

Kod postaveni v zaméstnani na zalozce Statistika — neni-li zadan, v hlaSeni se doplni 1111 — na dobu neurg¢itou, nebo 1112
— na dobu ur¢itou (je-li vyplnéno Datum ukoncéeni PP). VSechny dals$i pouzivané kédy jsou uvedeny na zaloZzce Statistika.

Cizinci
Nasledujici Udaje je nutné zadat v Seznamu zaméstnanc( pouze u cizinct:
ECP na zaloZce Osobni tidaje. ECP zadejte také do pole Rodné &islo/ECP.
Udaje na zalozZce Ostatni v Casti Rezidentstvi. U cizinci s trvalym pobytem v CR zde vyplfite povinné Statni obcanstvi,
Typ dokladu, Cislo dokladu a nasledujici atributy: 10072, 10071, 10414 a 10105.

Druh dokladu a dalSi souvisejici udaje na zalozce Dalsi informace — Osobni doklady.

Kategorie podle KKOV v nabidce Personalistika — Zafazeni zaméstnanct v ¢asti Pozadované vzdélani, pokud se liSi od
Nejvyssiho dosazeného vzdélani podle KKOV, evidovaného u cizince v seznamu zaméstnanci (viz vyse).


https://eportal.cssz.cz/web/portal/-/sluzby/seznam-zamestnancu
http://www.cz-isco.cz/

Jednotné mésicéni hlaseni (JMHZ)

Prvni JMHZ za duben 2026 se podava v obdobi 1.5. — 20.5.2026. HlaSeni za leden, unor a bfezen se podavaji zpétné
v obdobi 1.4. — 30.6.2026.

V nabidce Sestavy — Jednotné meési¢éni hlaseni zaméstnavatele (JMHZ) spustte Generovani podkladi,
vygenerované podklady odeSlete pres Elektronické podani. Podrobny navod k podani JMHZ naleznete v napovédé
k programu vyvolané klavesou F1.

Pro podani JMHZ je nutné vyplnit nasledujici udaje:

Seznam zaméstnancul

Déti — pokud zameéstnanec uplatfiuje danové zvyhodnéni alespori na jedno dité, uvedte zde vSechny vyzivované déti Zijici
ve spole¢né hospodafici domacnosti, véetné déti, na které dariové zvyhodnéni uplatriuje jiny poplatnik (u téchto déti zadejte
N v poli Pofadi)

Vyzivujici osoby — osoby vyZivujici déti ve spolecné hospodafici domacnosti, pokud zaméstnanec uplatfiuje danové
zvyhodnéni alespon na jedno dité.

Duichod — udaje v ¢asti REGZEC.

Seznam pracovnich poméru

Priplatky — nize uvedené typy pfiplatk(i zadavejte do pracovniho poméru nebo do podkladd pro vypocet mzdy vybérem
z Ciselniku. V editaci polozek Ciselniku zadejte nasledujici kody do pole Datovy prvek ISP:

AA0603 — Priplatky za praci v noci

AA0240 - Priplatky za praci o sobotach a nedélich

AA0146 — Priplatky za praci ve svatek

AA0161 — Odmény za pracovni pohotovost

Prijmy — osvobozené pfijmy nezahrnované do JMHZ, napf. cestovné, a funkéni pozitek — vozidlo pro soukromé ucely
zadavejte do pracovniho poméru nebo do podkladli pro vypocet mzdy vybérem z Eiselniku. V editaci polozky Ciselniku
zadejte v poli Kod pro JMHZ:

PFijmy nezahrnované do JMHZ 10286, 10289 (napf. cestovné), 10344 (vozidlo pro soukr. ucely)

Srazky — jste-li uznanym zaméstnavatelem na chranéném trhu prace podle § 78 zakona €. 435/2004 Sb., nize uvedené
typy srazek (pouze) osob zdravotné postizenych zadavejte do pracovniho poméru nebo do podkladl pro vypocet mzdy
vybérem z Ciselniku. V editaci téchto typ( srazek v Ciselniku (u jinych typ( srazek nic nezadavejte) vyberte jednu
z moznosti v poli Kéd pro JMHZ:

10350 — Srazky k uspokojeni zaméstnavatele podle OZ

10351 — Srazky k uhrazeni Skody, za kterou odpovida zaméstnanec

10352 — Srazky na zavodni stravovani podle § 236 ZP

10353 — Srazky k uspokojeni zavazk( zaméstnance podle § 146 pism. b) ZP

Roc¢ni zucétovani dané

Parametr [¥| Zaméstnanec pozadal o provedeni roéniho zuétovani dané a udaje v ¢asti Uplatiiovana sleva na
manzelku / manzela naleznete v nabidce Mzdy — Roc¢ni zictovani dané — Podklady pro roéni zictovani dané (JMHZ).

Pro zadéni udajd Kliknéte na [INev]

Finanéni sprava ,,... nebude po zaméstnavatelich v pocatecni fazi vyZadovat vykazovani tdaji o rocnim zuctovani za
zaméstnance, jejichz pracovni pomér skoncil v roce 2025 a ktefi tedy nejsou v systému evidovani prostfednictvim registrace
zaméstnance ani identifikatoru individuéalniho pracovnépravniho vztahu (IDPPV).*, viz sdéleni
https://financnisprava.gov.cz/cs/financni-sprava/novinky/novinky-2026/sdeleni-fs-cr-vykazovani-rocniho-zuctovani.

Do JMHZ za leden, unor a bfezen 2026 budou automaticky zahrnuty pracovni poméry ukoncené v roce 2025
s provedenym (vyplacenym) roénim zuétovanim dané v roce 2026 a zadanym IDPPV. Neni-li IDPPV u PP zadano, RZD se
do JMHZ nezahrne.

V Generovani podkladi JMHZ za unor je k dispozici parametr [+]Zaméstnanci poZadali o provedeni aéniho ziétavani
V8em zaméstnancim nastavi element 10319 = ANO a neni tedy nutné parametr zapinat jednotlivé u kazdého zaméstnance.
Parametr mazete takto hromadné zapnout i u zaméstnancu, ktefi nepozéadali a/nebo maji povinnost podat pfiznani sami,
nebot kvuli této skuteCnosti neni potfeba nasledné podavat opravné hlaseni.

Odlozeny prijem

Zuctujete-li dodatecné v roce 2026 piijem zaméstnanci, ktery skonCil v roce 2025, pied generovanim podkladd pro
JMHZ je nutné tomuto zaméstnanci zadat OIC a IDPPYV, které ziskate od CSSZ.

Odkazy

https://aktualizace.keloccs.cz/aktualizace/dokumenty/UDAJE pro JMHZ.xls - pfehledny seznam sdélovanych udaja
https://www.mpsv.cz/prehledne-v-roce-2026-zacne-platit-jednotne-mesicni-hlaseni-zamestnavatele-ceka-nejvetsi-zmena-od-dubna
https://www.mpsv.cz/jednotne-mesicni-hlaseni-zamestnavatelu-jimhz
https://www.cssz.cz/web/cz/jednotne-mesicni-hlaseni-zamestnavatele-jmhz-
https://www.cssz.cz/web/cz/evidence-zamestnancu-prihlaseni-zmena-odhlaseni-



https://financnisprava.gov.cz/cs/financni-sprava/novinky/novinky-2026/sdeleni-fs-cr-vykazovani-rocniho-zuctovani
https://aktualizace.keloccs.cz/aktualizace/dokumenty/UDAJE_pro_JMHZ.xlsB
https://www.mpsv.cz/prehledne-v-roce-2026-zacne-platit-jednotne-mesicni-hlaseni-zamestnavatele-ceka-nejvetsi-zmena-od-dubna
https://www.mpsv.cz/jednotne-mesicni-hlaseni-zamestnavatelu-jmhz
https://www.cssz.cz/web/cz/jednotne-mesicni-hlaseni-zamestnavatele-jmhz-
https://www.cssz.cz/web/cz/evidence-zamestnancu-prihlaseni-zmena-odhlaseni-

