Prechod na nové ucetni obdobi v systému
KelSQL / KelEXPRESS / KelMINI / KelSTART

Spoleéné zasady
Noveé ucetni obdobi zaloZite v centralnim modulu — v poli Agenda vyberte pozadovanou firmu a stisknéte

tlacitko lJ vedle pole Obdobi. Nové obdobi je nutné zalozit pro kazdou agendu (firmu) zvlast. Pro zalozeni
nového obdobi je nutné znat heslo spravce programu.

Po zaloZeni nového obdobi se automaticky pfevedou nastaveni modull, uZivatelské sestavy a ro¢nikové
giselniky: Ustové osnova (Kédy penézniho deniku), Typy zatétovéani pro sklad a Odpisové skupiny.

Pokud po zaloZeni nového obdobi provedete v pfedchazejicim obdobi Upravy v jiz pfevedenych &iselnicich,
Ize je opakované prevést v jakémkoliv modulu volbou Nastroje - Prevody z minulého roku - Prevod ciselniki
z minulého roku.

Do nového ucetniho obdobi se v kazdém modulu pfepinejte tlacitkem v pravé nastrojové listé modulu —
nazev tlacitka je shodny s kddem uU&etniho obdobi, napf. Rok 2024.

Ucetnictvi

Uzavfeni ucetnich knih provedte volbou Nastroje - Otevieni a uzavfeni Gcetnich knih - Konecny ucet
rozvazny - doklad ve 13-tém obdobi. Program provede uzavieni U¢td hlavni knihy pfedctovanim zustatkd uctd
na 710 — Uget ziskil a ztrat a 702 — Koneény Udet rozvazny. Po vygenerovani kone&ného Uétu rozvazného se (po
potvrzeni dotazu) automaticky vygeneruje i po€atecni ucet rozvazny v nasledujicim roce.

Nastroje  Upravy Okne Oblibené Historie Mapovéda

Mastaveni modulu... l

£ména datumu, rocniku...

Pristupova prava »

Uzamykani a uzavirani zaznamd...

Otevieni a uzavieni Getnich knih Upravy peéateénich stavd (ruéni zadavani)...
Prevody z minulého roku » L:lprav}r koneénych stavd (ruéni zadavani) ...
Kontroly Géetnich dokladd » Poéateéni Ucet rozvainy - doklad v 0-tém cbdobi...
Historie zmén dokladd... Koneény dcet rozvainy - doklad ve 13-tém obdobi...
Mouzove akce r
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Zjisténi a zaznamenani nesparovanych polozek na vami (v Uétové osnové) oznacenych saldokontnich
uctech provedte volbou Nastroje - Otevieni a uzavreni tcetnich knih - Konecny ucet rozvazny — saldokontni ucty.
Pro kazdy saldokontni G€et bude vygenerovan doklad s rozpisem nesparovanych polozek pfipravenych k prfevodu
do nového obdobi. Tuto volbu neni nutné provadét, pokud nesledujete stav saldokonta prostfednictvim modulu
UCetnictvi.

Pfepnéte se do nového ucetniho obdobi. V pfipadé, Ze jste nenechali vygenerovat pocateéni ucet rozvazny
automaticky po vygenerovani kone¢ného Uc¢tu rozvazného (viz vySe), otevieni ucetnich knih provedte volbou
Nastroje - Otevieni a uzavreni tcetnich knih - Po¢dteéni ucet rozvazny - doklad v 0-tém obdobi.

Nesparované saldokonto prevedte volbou Ofevrieni a uzavrieni uéetnich knih - Pocateéni ucet rozvazny -
saldokontni acty. Tuto volbu neni nutné provadét, pokud nesledujete stav saldokonta prostfednictvim modulu
UcCetnictvi.

Uzavieni a otevieni u€etnich knih je mozné provadét opakované. Vytvofené doklady je mozné také rucné
editovat volbou Nastroje - Otevreni a uzavreni uéetnich knih — Upravy pocatecénich (resp. koneénych) stavi.

Darlova evidence
V novém UCetnim obdobi spustte Nastroje — Prevody z minulého roku — Prevod pocatecnich stavi
z minulého roku. Pfevedou se zlstatky kédl penézniho deniku 1 — Hotovost a 2 — Ucet.




Pokladna a Banka

Mate-li valutovou pokladnu nebo banku, ve starém ucetnim obdobi nejprve nactéte kurzovni listek
k poslednimu dni u€etniho obdobi a poté spustte volbu Néstroje - Uzavreni ro¢niku pfepoctem kurzu, ve které
vygenerujte Ucetni doklad s kurzovnimi rozdily. Volba je k dispozici v obou modulech, ale staéi ji spustit pouze
jednou, v ucetnictvi vznikne jeden spoleény doklad pro bankovni uéty i pokladny ve vami zvoleném sborniku.

Po prfepnuti do nového ucetniho obdobi provedte Nastroje — Prevody z minulého roku — Prfevod
pocatecnich stavu, nebo zadejte v Ciselniku bankovnich U¢tt a pokladen pocatecni stav ruéné. Prevod stavd je
mozné spoustét opakované po pfipadnych Upravach dokladd v minulém obdobi.

Faktury vydané a prijaté

Ve starém ucetnim obdobi nejprve nactéte kurzovni listek k poslednimu dni t€etniho obdobi a poté spustte
volbu Nastroje - Uzavreni roéniku prepoctem kurzu. V dalSim okné je mozné zobrazit sestavu vypoctenych
kurzovych rozdilti a vygenerovat ucetni doklad s kurzovymi rozdily.

V novém obdobi spustte Nastroje - Pfevody z minulého roku - Pfevod neproplacenych faktur z minulého
roku a vyberte typy faktur uréené k pfevodu. Pfi opakovaném spusténi budou pfevedeny pouze nové zadané,
dosud nepfevedené faktury.

Opravite-li po pfevodu fakturu v minulém obdobi nebo dodatecné& sparujete platbu, zmény se automaticky
promitnou i do nového obdobi, pokud nebyla faktura v novém obdobi jiz zménéna. V takovém pfipadé musite
fakturu opravit i v novém obdobi, nebo ji v novém obdobi nouzové zrusit a spustit opakovany prevod.

Il Dalezité upozornéni: Neprevadéjte zahraniéni faktury a tuzemské faktury ve valutach dfive, nez
provedete Uzavreni roéniku pfepoctem kurzu! Pokud tak ucinite, je nutné tyto faktury v novém obdobi nouzové
zruSit a znovu prevést po provedeni pifepoctu.

Sklad

Provedte zpriimérovani a zauctovani skladu za posledni mésic starého u¢etniho obdobi. Pfepnéte se do
nového obdobi a provedte Nastroje — Prevody z minulého roku — Pfevod pocéateénich stavi. Akci Ize provadét
opakované.

Kasa

Do vystaveni prvniho paragonu v novém roce (nebo dokladu v deniku kasy) se pocate€ni stavy kas
prenasi automaticky z pfedchazejiciho roku. Ruéné Ize pocatecni stavy ménit v editaci Ciselniku kas v zalozce
Nastaveni mén.

Objednavky a servis
V modulu Objednavky a servis neni treba spoustét prevod z minulého obdobi. Nevyfizené objednavky
a servisni zakazky starého roku jsou automaticky k dispozici i v novém roce.

Evidence majetku

V novém Ucetnim obdobi spustte Nastroje — PFevod majetku z minulych obdobi. Pro podrobny popis akce
stisknéte v otevieném okné F1.

Nasledné uUpravy prevedenych karet majetku v minulych obdobich se po potvrzeni uzivatelem automaticky
prevadi i do obdobi nasledujicich. Karty majetku dodate¢né zalozené v minulych obdobich je nutné dodate¢né
prevést do nasledujicich obdobi touto volbou.

Mzdy

Otevieni nového roku v modulu Mzdy je podrobné popsano v popisu nové verze, ktera byva kazdoro¢né
vydavana na konci ledna, a ktera zahrnuje vSechny aktualni legislativni zmény.

Pokud z néjakého duvodu potfebujete otevfit Mzdy jesté prfed nainstalovanim nové verze, zménte rok
v nastrojové listé modulu Mzdy.

Doprava

Vzhledem k tomu, Ze objednavky dopravy nejsou zavislé na UCetnim obdobi, nemusite provadét zadné
prevody. Pokud vystavujete faktury pfijaté nebo vydané pfimo z modulu doprava, tak dbejte na to, abyste méli
nastavené Ucetni obdobi, do kterého chcete vystavit fakturu.

Zavérem
Zavérem jen pfipominame, ze vSechny vySe uvedené akce Ize bez obav spoustét opakované, program
vzdy zohledni aktualni stav zpracovani.



